TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

SERVICO PUBLICO
FEDERAL MINISTERIO DA
EDUCACAO
INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACAO DE SURDOS
Rua das Laranjeiras, 232 - Laranjeiras - 22.240-003 - Rio de Janeiro — Brasil
Tel.: 55 (21) 2285-1092

(Processo Administrativo n )

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Trata os presentes autos de procedimento que tem por objeto “Aquisicdo de enfeites natalinos para
decoracdes do INES

IMAGEM EM ANEXO MERAMENTE ILUSTRATIVAS, PODENDO SER MODIFICADA DE ACORDO
COM A PESQUISA DE PRECOS

Item Espeficicagoes UN Quant.

Arvores de Natal decorada grande
completa
180cm com 400galhos decorada e 92
enfeites
acompanha pisca pisca 110v.Base de
metal e
encaixe para montagem (tripé)
compde:24 bolinhas vermelhas, 12
Imagem 1 bolinhas UN 1
douradas, 12 lacinhos vermelhos, 1
pisca pisca 10m com 100 leds branco
quente 110v,

3 papai noeis,31ads dourado, 6
tambor, 6bengalinhas,6 bolinhas, 6
pinhas, 6 presentinhos de pendurar, 6
sininhos, 1 estrela. Cor verde,
composicao PVC, ferro e plastico

Vela led branca com 3 baterias
tamanho: 3,8cmx3,8cm
Imagem 2 didmetro 32cm. Redonda e de UN 12
plastico
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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

Papai Noel Musical decoragao com
violino
natalino danca e toca .Caracteristicas:
Tecido flanelado, polipropileno e
componentes eletronicos, bivolt
110v, toca tema natalino, roupa de
Imagem 3 . luxo, touca, éculo~s, barba', UN 1
instrumento, etc.Botdo que liga e
desliga, 1 chave de fenda cruz para
montagem do papai Noel, uma fonte
de 100/240v 50/60hz.Tamanho
aproximadamente 1,80mts de altura,
tamanho aproximadamente do
violino 49cmx6cmx17cm

Presépio 70cm 11 pecas de resina
industrializada romano
igreja - 11 pecas, altura do presépio
70cm , comprimento
160cm e 160cm de largura
Pecas e medidas
- S3o José 65cm 30cm 20cm
Nossa Senhora 46cm 30cm 28cm
Menino Jesus 13cm 17cm 32cm
- Manjedoura 13cm 23cm 30cm
- Anjo 70cm 40cm 28cm
Burro 19cm 30cm 17cm
- Vaca 22cm 33cm 18cm
- Ovelha 15cm 10cm 20cm
- Pastor 65cm 30cm 28cm
- Rei Mago ajoelhado 46cm 32cm
28cm
- Rei Mago em pé 65cm 35cm 25cm
-Rei Mago em pé manto de pelo
65cmx30cmx25cm
Em resina industrializada , mistura de
resina natural com produtos quimicos

Imagem 4 UN 1
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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

Guirlanda de natal iluminada com
bolas vermelhas .
Tamanho: 90cmx90cmxlarg20cm-
Imagem 5 110v UN 5
laco de veludo, pisca pisca de led,
branco frio, brando
qguente, vermelho, verde, azul e rosa

24 unidades flor artificial oca
,guirlanda poinsétia,
bilhante, flores brilhantes com gliter
em po. poinsétia flores de plastico e
pano. Coberta com pd brilhante. Cor
sortidas.

Tipo de material cloreto de polivinilo
dimensdes 7x7x7cm , material de Pvc.

KIT 2KIT
C/24

Imagem 6

Kit 10 festdo verde nevado 2cmx 8cm,
Imagem 7 material de plastico, cor verde, UN 25
perduravel para festa de Natal

Mamade Noel enfeite de natal boneco
com 110cm decoracgdo natalina,
Imagem 8 matérias: pano, plastico e tecidos , UN 1
tamanho: 110cmx28cmx42cm, cor
vermelho

Fita de led azul com controle Rgh 20m
a prova d’dgua e aplicativo ,tensao de
operagao 5v110V, Intensidade de luz
ajustavel, com controle para sele¢do
de cores, poténcia de 20w com
controlador de cor

Imagem 9 UN 5

100 pegas de enfeites decorativos de
bolas de natal , bolas vermelhas, tipo
de material cloreto polivinho,
dimensodes 35,9x19,1x
12,7cm, inquebraveis
Marca Menolana ou similar

Imagem 10 kit/com100 1
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Imagem 11 UN 1

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

Luzes de chuva caindo, luzes de natal
de cachoeira de metoro
ao ar livre 30cm, 192LED, 8 tubos de
chuva caindo pingente de gelo
luzes em cascata para arvores de
Natal , plug da EU (branco). Cor
branco. A prova d’agua IP65. A prova
de poeira, corrosdao, em pvc premium
transparente com brilho branca
claramente através do tubo.
As luzes de cordas de Natal sdo mais
brilhantes e tém vida util mais longa,
192 contas de LED sdo anexadas em
ambos os lados que podem fornecer
iluminagao de 360 graus.
Comprimento do tubo: 12 polegadas;
guantidade do tubo: 8 tubos;
comprimento do cabo de
alimentacdo: 16 pés; comprimento
total de 8 tubos: 10 pés; voltagem:
110V.
Marca BCXAXA ou similar

imgem 12

Papai Noel negro e mamae
negra em tecido , altura de

48cm UN 1

3.

1.1. 0 prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da emissao da nota
de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. A nota de empenho e outros instrumentos habeis correlacionados nos temos do art. 95,
inciso I, da n® 14.133, de 2021 oferecem maiores detalhamentos das regras que serao

aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. 0 objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2024, conforme
consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA

CONTRATACAO Sustentabilidade:

4.1, Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis:

Os servicos serao prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental
contidos no art. 5° da Instrucao Normativa n°® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao -
SLTI/MPOG e no Decreto n° 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que
couber;

4.1.1. Devera haver observancia as Resolugdes do Conselho Nacional do Meio Ambiente
CONAMA MMA, quanta.as normas ambientais;

4.1.2. Para todos itens deste TR, cuja atividade de fabricacao ou industrializacao sejam
enquadradas no Anexo | da Instrucdo Normativa IBAMA n° 06, de 15/03/2013, s6 sera admitida
a oferta de produto cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de
Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo
artigo 17, inciso Il, da Lei n° 6.938, de 1981.

4.1.3. Serdao exigidos os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental quando da
contratacao:

| _ que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR 15448-1 e 15448-2;

Il - que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencao de certificacao do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial INMETRO como pradutos sustentaveis
ou de menor impacto ambiental em relacao aos seus similares;

Il - que os bens devam ser preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a

garantir a maxima protecdo durante o transporte e o armazenamento;

IV _ que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracao acima da recomendada
na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo
(Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDEs).--.

V- Utilizar papéis originarios de areas de reflorestamento para reproducao de documentos.

a) A comprovacdao do disposto neste item podera ser feita mediante apresentacdo de
certificacao emitida por instituicao publica oficial ou instituicao credenciada, ou por qualquer
outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital.

b) Este TR podera estabelecer que, selecionada a proposta, antes do inicio da contrata¢do, em caso
de inexisténcia de certificacdo que ateste a adequacao, o 6rgao ou entidade contratante podera
realizar diligéncias para verificar a adequacdo do produto as exigéncias do ato convocatorio,
correndo as despesas por conta da licitante selecionada. O edital ainda deve
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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

prever que, caso nao se confirme a adequacdao do produto, a proposta selecionada sera
desclassificada.

VI - Observar a nao utilizacao de produtos que contenham substancias agressivas a camada de
ozonio na atmosfera, conforme Resolucao CONAMA N° 267 de 14 de setembro de 2000;

VIl - Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada e para a preservacdao dos recursos
hidricos, nos termos da Lei n° 9.433, de 8 de janeiro de 1997 e da legislacado local, considerando a
politica socioambiental do 6rgao;

VIII - Realizar programa interno de treinamento de seus empregados visando a adocdo de praticas
para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua, reducdo de producdo de
residuos solidos e coleta seletiva, observadas as normas ambientais vigentes.

4.1.4. Respeito as Normas Brasileiras NBR publicadas pela Associacao Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos soélidos;

4.1.5. Respeito as normas do Conselho Federal de Fonoaudiologia (CRF-a) nos itens que sejam
objeto de regulacao da referida autarquia.

4.1.6. Diante de possiveis impactos ambientais serdo adotadas respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

Subcontratacéo

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

5.

4.3, Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n° 14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicfes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte ) dias, contados da emissao da
nota de empenho, em remessa unica.
5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera

comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso
fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte setor: SEALM-ALMOXARIFADO- Rua das
Laranjeiras, n.232 Laranjeiras, Rio de Janeiro-RJ.

Garantia, manutencéo e assisténciatécnica

5.4. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no
minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir
do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.5. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicées de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.6. A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com
as normas técnicas especificas.
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5.7. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicao de pecas, a realizacao de ajustes,
reparos e correcoes necessarias.

5.8. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na
fabricacao do equipamento.

5.9. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacao ou substituicao dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

5.10. 0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacao escrita e justificadado Contratado, aceita
pelo Contratante.

5.11. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacao igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em
carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucao dos reparos.

5.12. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacao
do Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicao
do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.13. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.14. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e

desvinculado daquele fixado na contratacao, permitindo eventual aplicacao de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condicoes, mesmo depois de expirada a
vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATACAO

6.1. O contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao da contratacao, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. 0 orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterda informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizag&@o Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para quesejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a

regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdao da execucao do contrato, determinando prazo para acorrecao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

Pa ina
O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a

prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).
Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as  garantias, as glosase a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativodo contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor docontrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.

23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historicode
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
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ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas
a verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. 0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem asua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cées de habilitacdao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelosetor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatoério final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n°11.246,de 2022, art. 21,
vl).

0 gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos

para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo da contratacao, para efeito de posterior verificacao
de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdodas penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds
a verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo
detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
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de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para orecebimento
definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

7.5. 0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7. 0 prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

7.8. 0 recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao da
contratacao.

Liguidacéo

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias (teis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §83° da Instrucdao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.9.1. 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de

2021.

7.10. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;
7.10.2. a data da emissao;
7.10.3. os dados da nota de empenho e do 6rgdo contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contratacdo;
7.10.5. o valor a pagar; e
7.10.6. eventual destaque do valor de retencées tributarias cabiveis.
7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on- line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.68 da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.13. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacado no
ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracao ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, asseguradaao
contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contratacdo, caso o contratado nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao

Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacado de comprovacao, por meio de documento oficial, de quefaz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
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8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lein.°
14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM

8.2. Forma de fornecimento

8.3. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagcéo

8.4. Previamente a celebracao do contratacdo, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condicoes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentreas sancoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica

da qual seja socio majoritario.

8.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.8. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.9. Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao
atualizada.

8.11. Nao serao aceitos documentos de habilitacado com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nUmeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.14. Para fins de habilitacdao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
que serao exigidos conforme sua natureza juridica:
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8.15. Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Habilitacao fiscal, social e trabalhista para pessoas juridicas (conforme Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 67 de 08 de julho 2021).
8.17. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da FazendaNacional.

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.20. declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei

n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.22. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.23. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao dedeclaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacéo Técnica

8.26. Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicoes locais para o cumprimento das obrigacées objeto da contratacao;

8.27. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes epeculiaridades
da contratacao.

8.28. Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da apresentacao,
no momento da assinatura do contrato, da solicitacao de registro perante

a entidade profissional competente no Brasil.

8.29. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade

tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdao, oucom

o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
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direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.29.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.29.1.1. Atestado de Capacidade técnica de entrega e bom fornecimento de materiais

8.29.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentagao
e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.29.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias acomprovacgao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.30. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacao complementar:

8.30.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricaoe a
comprovacao de que estdao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.30.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.30.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execucao contratual;

8.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.30.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

8.30.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou;

8.30.7. c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacao das trés Gltimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros
de presenca dos cooperados que executardao o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratacao direta;

8.30.8. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispe o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao
foi exigida pelo orgao fiscalizador.

Pagina 14|13

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia Aquisi¢des Contratagdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gest&o.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA
9.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor total da contratacao esta referenciado no ETP e sera atualizado conforme
custos unitarios apostos na estimativa apontada na pesquisa de precosapresentada nos autos
do processo pelo setor competente,

9.2. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderao ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de
fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacoes
(art. 25 do Decreto n°® 11.462/2023):

9.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execucao da ata tal como

9.2.2. pactuada, nos termos do disposto na a linea “d” do inciso Il do ¢@put do art. 124
da Lei n° 14.133, de 2021;

9.2.3. em caso de criacao, alteracao ou extincao de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicoes legais, com comprovadarepercussao sobre os
precos registrados;

9.2.4. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade
e o indice previsto para a contratacdo; ou

9.2.5.poderao ser repactuados, a pedidodo interessado,
conforme critérios definidos para a contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

I) Gestao/Unidade: 152005;

1)} Fonte de Recursos: Uniao;
ll)  Programa de Trabalho:
IV) Elemento de Despesa:

V) Plano Interno:

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Rio de Janeiro, 23 de outubro de 2024

Elaborado:
Documento assinado digitalmente
Clarisse Waisbe reg b CLARISSE WAISBERG FIGUEIREDO
. . - g A Data: 25/10/2024 12:50:00-0300
F] gu el redo ASS] te n te da Verifique em https://validar.iti.gov.br
Direcao Geral
Matricula:51196
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